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TERMO DE REFERENCIA DE CONTRATAGCAO DE RECUSOS HUMANOS

PROJETO AMIGO DA ESCOLA 2022/2023

Cargo: Auxiliar de Coordenagao

Jornada de trabalho: 24 horas semanais

Regime de contratacdo: Micro Empreendedor Individual - MEI

DESCRIGCAO /ATRIBUICOES DO CARGO

1. Atuar junto com a Diretoria da AESK, Coordenador e equipe no desenvolvimento das a¢des
relacionadas ao andamento do Projeto;

2. Auxiliar a Coordenacao das atividades dos nucleos de praticas esportivas;

3. Ajudar na coordenacdo das reunides entre equipe, alunado e responsaveis;

4. Controlar emissdo relatorios diversos;

5. Atuar diretamente nos controles diarios de turmas e pessoal e/ou de mobilizacdo social;

6. Desenvolver outras atividades pertinentes e necessarias ao desempenho das fun¢des do
cargo.

COMPETENCIAS PESSOAIS PARA A FUNGAO

1. Ser pontual com os horarios a serem cumpridos;

2. Ser comunicativo (a) e organizado (a);

3. Trabalhar em equipe;

4, Ter dominio de Informatica e manuseio de redes sociais, bem como no trato com a midia;

5. Monitorar reunides de cunhos diversos;

6. Formatar relatérios e outros documentos de controle de desempenho de alunado e de
equipe quando solicitado;

7. Ter disponibilidade imediata;

8. Administrar e manter a organizac¢do e integridade dos materiais de treino e outros que lhe
forem confiados.

COMPETENCIAS TECNICAS

*Conhecimento da drea e publico alvo a ser atendido pelo projeto;
* Experiéncia em gestdo de pessoas em Projetos Sociais correlatos;
* Formagdo minima: ensino médio concluso e praticas no setor administrativo;

Fonte de Pagamento: Convénio AESK/Prefeitura de Paracatu N2 086/2022
Valor disponivel para pagamento: RS 1.334,28

Forma de pagamento: mensal, apds apresentacdo de NF

Tomador dos servigos: Associacao Esportiva e Social Kadd — AESK
Duragdo do contrato: Tempo DETERMINADO - 07 (sete) meses

OBS: Recebimento de curriculos presencialmente até dia 08 de novembro de 2022 no
horario das 08h00min as 17h00min no seguinte endere¢o — Rua Euripedes Avelino de Barros,
199 — Prado Paracatu/MG ou pelo envio no email: kadaptu@hotmail.com . A entrevista com
os selecionados serd agendada a partir de 10 de novembro (quinta-feira) por ordem de
chamada, em hordrio a ser informado aos selecionados.

O/A colaborador/a comecara a trabalhar de imediato a assinatura do contrato.

Daniel Pires Couto
Presidente AESK
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